
上海市洵阳中学2026学年第一学期第 7 周工作安排
   （10.12 - 10.18） 

本周
执勤干部

周一 周二 周三 周四 周五 备注

徐俊 陈杰 宋莉莉 张明友 王佩华

序号 日期 事项 地点 负责部门

1 10.12 周一 教导处工作例会（8：00-8：40） 教导处

2 10.12 周一 教研组长会议：教研组教学进度反馈（8：55-9：35） 2号楼209室 教导处

3 10.12 周一 德育工作例会（10:30-12:00） 书记办公室 党支部 政教处 团队

4 10.13 周二 建队日主题升旗仪式（全体教工参加） 室外 政教处 团队

5 10.13 周二 语文教研组活动（15:50-16:30) 2号楼209室 教研组

6 10.13 周二 班主任会议（13：00-13：40） 2号楼209室 政教处 团队

7 10.13 周二 总务处每周例会 2号楼203室 总务处

8 10.14 周三 数学教研组活动（13：00-13：40） 2号楼209室 教研组

9 10.14 周三 上午安全中心来校检查安全工作 总务处 安全管理办公室

10 10.14 周三 队风队纪区级比赛 上理工学校 团队

11 10.14 周三 九年级家长会（18：30） 5号楼及各班教室 九年级组

12 10.16 周五 中心组会议（9：00-9：30） 2号楼209室 党支部

13 10.16 周五 行政会议（10：20-12：00） 2号楼209室 校长室

14 10.16 周五 理化生教研组活动（11：20-12：00） 2号楼209室 英语教研组

15 10.16 周五 英语教研组活动（13：00-13：40） 2号楼209室 英语教研组

16 10.16 周五 第三十五届少代会 5号楼 政教处 团队

17 本周 制定期中考试学科复习计划 教导处 教研组 备课组

18 本周 六至八年级阶段性练习 教导处 教研组 年级组

19 本周 教辅管理月度自查及简报 教导处 教研组 

20 本周 作业评比展示 教导处  教研组 备课组

21 本周 2025学年第二学期六--八年级在籍学生综合素质评价启动 教导处 

22 本周 九年级部分学科阶段练习 九年级组

23 本周 提交大单元教学操作案例 教导处 新优质

24 本周 完成校园运动会方案 政教处 团队 体育室

25 本周 校园运动会项目报名 政教处 体育室

26 本周 组织教师参加“十五五”区级选修课程 师训办

27 本周 填写青年教师专业发展实践研究项目活动记录 师训办

28 本周 完成青年教师专业发展实践研究项目阶段指导汇报 师训办

29 本周 完成普陀区教师专业发展学校申报表 人事部 教科研 师训办

30 本周 区级课题结题资料整理归档 科研室

31 本周 区成推课题开题报告资料整理归档 科研室

32 本周 区教育统计管理信息系统上报 教导处 人事 总务处

33 本周 2026年师资调研工作 人事

34 本周 确定退休教职工秋游路线，并开始报名工作 退管会 总务处

35 本周 10月到期合同整理，续签准备 总务处

36 本周 上海市洵阳中学中层干部校园安全岗位职责修定归档 安全办

37 本周 机房巡查记录归档 安全办


