
上海市洵阳中学2026学年第一学期第 8 周工作安排

   （10.19 - 10.25） 
本周

执勤干部

周一 周二 周三 周四 周五 备注

王美玲 孙雪丽 陈彦 陈彦 丁小颖

序号 日期 事项 地点 负责部门

1 10.19 周一 教学工作例会（8：15 请各年级主任一起参加） 教导处

2 10.19 周一 教研组长会议（8：55-9：35） 2号楼209室 教导处

3 10.19 周一 德育工作例会（10:30-12:00） 书记办公室 党支部 政教处 团队

4 10.19 周一 督学进校：学生问卷、教师访谈、办公室教室走访（12：40） 教导处、年级组

5 10.19 周一 随班就读学生、教师信息梳理、平台上报 教导处

6 10.20 周二 音体美组教研活动 (8:00--8:40) 音乐室 教研组

7 10.20 周二 升旗仪式 室内 政教处 团队

8 10.20 周二 语文教研组活动（15:50-16:30) 2号楼209室 教研组

9 10.20 周二 教导处处务会（14：55-15：35） 2号楼203室 教导处

10 10.20 周二 总务处每周例会 2号楼203室 总务处

11 10.21 周三 数学教研组活动（13：00-13：40） 2号楼209室 教研组

12 10.21 周三 申报一级教师上课评审 甘泉外国语学校 人事

13 10.22 周四 运动会筹备会（9:40-10:00） 2号楼209室 政教处

14 10.22 周四 工会委员例会：第三季度工会经费结算，第四季度经费使用安排思路 工会休息室 工会

15 10.23 周五 中心组会议（9：00-9：30） 2号楼209室 党支部

16 10.23 周五 行政会议（10：20-12：00） 2号楼209室 校长室

17 10.23 周五 组织教师线上参加新优质市级研讨活动（12:40-15:25） 教导处 新优质

18 10.23 周五 英语教研组活动（13：00-13：40） 2号楼209室 英语教研组

19 10.23 周五 校园运动会（13:40-16:40） 操场 政教处 体育组

20 本周 完成入党积极分子推荐意见及报备材料 党支部

21 本周 对特殊困难教师沟通关心 党支部 校长室 工会 人事 

22 本周 三十年教龄纪念册校对 工会

23 本周 期中复习计划汇总 教导处、教研组

24 本周 综评填报：填报内容准备 教导处、相关信息员

25 本周 期中考试考务安排（监考安排、考场安排） 教导处

26 本周 各年级阶段练习情况反馈、汇总 教导处

27 本周 个性化辅导情况反馈、汇总 教导处

28 本周 确定我校新优质学校“课堂教学变革”项目群展示活动的主题、内容 教导处 新优质

29 本周 完成青年教师专业发展实践研究项目阶段指导汇报的 PPT 师训办

30 本周 各校级课题沟通 科研室

31 本周 专业阅读奖状制作 科研室

32 本周 教育装备报表填报 总务处

33 本周 教育数据统计表填报 总务处

34 本周 区安全中心校园安全专项评估台账整理归档 安全办

35 本周 加强大课间楼层值守防范拥挤踩踏安排规则修订 安全办


